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Lampiran : Surat Dari Kepala Biro Kepegawai MA RI

Hal : Permohonan Data Pegawai

Yang Akan Naik Pangkat Periode Oktober 2015
dan Daftar Nama Admin SIKEP

Kepada
Yth. Ketua Pengadilan Agama
Sewilayah PTA Jambi
di-
Tempat

Assalamu’alaikum Wr.Wb.

Menindaklanjuti surat dari Kepala Biro Kepegawaian Mahkamah Agung RI
Nomor: 33/Bua.2/KP.04.1/5/2015 tanggal 06 Mei 2015 perihal sebagaimana pokok
surat di atas, maka disampaikan kepada Pengadilan Agama di Lingkungan
Pengadilan Tinggi Agama Jambi, untuk dapat mengirimkan Data Pegawai Non
Teknis yang akan diusulkan naik pangkat periode Oktober 2015 dan daftar nama
calon admin SIKEP dari satuan kerja masing-masing paling lambat tanggal 7 Mei
2015 disampaikan ke PTA Jambi, dengan memperhatikan hal-hal sebagaimana yang
termuat dalam surat Biro Kepegawai Mahkamah Agung RI pada lampiran surat ini.

Demikianlah surat ini disampaikan untuk ditindak lanjuti, atas perhatiannya
kami ucapkan terima kasih.

Wassalam,
PLH Ketua PTA Jambi

s

| #Drs/Hamdani S, S.H., M.HLL
NIP. 19560212.198403.1.001

Tembusan:
1. Ketua Pengadilan Tinggi Agama Jambi (sebagai laporan)
2. Arsip.



MAHKAMAH AGUNG RI
BADAN URUSAN ADMINISTRASI

JL. MEDAN MERDEKA UTARA NO. 9 — 13 Telp. 3843348 — 3457661 ( Hunting )
TROMOL POS NO. 1020 — JAKARTA 10010

Nomor : 33/Bua.2/Kp.04.1/5/2015 Jakarta, 6 Mei 2015
Lampiran :
Hal . Permohonan Data Pegawai Yang Akan Naik

Pangkat Periode Oktober 2015 dan
Daftar Nama Admin SIKEP

Yth.
1. Sekretaris Kepaniteraan Mahkamah Agung RI
2. Sekretaris Direktur Jenderal Badan Peradilan
Umum
3. Sekretaris Direktur Jenderal Badan Peradilan
Agama
4. Sekretaris Direktur Jenderal Badan Peradilan
Militer dan Tata Usaha Negara
5. Sekretaris Badan Pengawasan Mahkamah
Agung
6. Sekretaris Badan Penelitian dan
Pengembangan dan Pendidikan dan Pelatihan
Hukum dan Peradilan
7. Ketua Pengadilan Tingkat Banding pada 4
(Empat) Lingkungan Peradilan
di -

Tempat

Dalam rangka realisasi program percepatan pelayanan di bidang kepegawaian,
Mahkamah Agung akan melaksanakan proses kenaikan pangkat melalui less paper mulai periode
Oktober 2015, khususnya untuk tenaga non teknis. Sehubungan dengan hal tersebut Kami mohon
bantuannya untuk menyampaikan data pegawai yang akan diusulkan naik pangkat dan daftar
nama calon admin dari satuan kerja masing-masing dengan memperhatikan hal-hal sebagai
berikut:

1. Mengirimkan daftar Nama, NIP dan Email Kasubbag/Kaur/Staf pada satker di lingkungan
Mahkamah Agung RI yang akan ditunjuk sebagai admin pada aplikasi SIKEP MA RI
melalui alamat email ke sikep.ma@gmail.com dan sudah Kami terima selambat-
lambatnya pada tanggal 8 Mei 2015. Sedangkan untuk satker pada Pengadilan Tingkat
Pertama, pengiriman daftar tersebut harus melalui Pengadilan Tingkat Banding untuk
selanjutnya dikirimkan ke alamat email seperti tersebut diatas dengan batas waktu yang
sama.

2. Mengirimkan daftar nama pegawai yang akan diusulkan naik pangkat periode Oktober
2015 melalui email tersebut diatas yang harus kami terima selambat-lambatnya pada
tanggal 22 Mei 2015.

3. Setelah menerima user name dan password yang kami kirimkan, diminta masing-masing
satuan kerja agar memeriksa dan melengkapi data dan dokumen elektronik (e-doc)

khususnya bagi pegawai yang akan diusulkan naik pangkat periode Oktober



2015 selambat-lambatnya pada tanggal 30 Juni 2015 melalui aplikasi SIKEP MA RI,

dengan meng-upload :

a.
b.

~ o o o

Salinan SK Kenaikan Pangkat terakhir

Salinan SKP tahun 2014, salinan capaian SKP tahun 2014 dan salinan DP3
tahun 2014,

Salinan SK Mutasi Jabatan

Surat Pernyataan Pelantikan Mutasi Jabatan terakhir

SK CPNS dan PNS bagi yang pertama kali naik pangkat.

Surat tanda lulus ujian dinas tk. Il bagi pegawai yang diusulkan kenaikan

pangkat golongan ruang lll/d ke I\VV/a (dikecualikan pemilik ijazah S2.)

4. Bagi pegawai yang akan diusulkan kenaikan pangkat penyesuaian ijazah, agar

mengirimkan juga salinan ijazah dan transkip nilai yang dilegalisir dalam bentuk

hard copy ke Biro Kepegawaian Mahkamah Agung RI selambat-lambatnya tanggal
30 Juni 2015.

Demikian atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Tembusan :
Sekretaris Mahkamah Agung RI;

Kepala Badan Urusan Administrasi MA RI;

Ketua Pengadilan Tingkat Pertama pada 4 (empat)
Lingkungan Peradilan.

1.
2.
3




	Permintaan Data naik Pangkat Periode Oktober.pdf
	PERMOHONAN_DATA_PEGAWAI_OKTOBER_2015.pdf

